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সিনিয়র সচিব
বাণিজ্য মন্ত্রণালয়
বাংলাদেশ সচিবালয়, ঢাকা।

মাধ্যম: যথাযথ কর্তৃপক্ষ।
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বিষয়: শ্রান্তি বিনোদন  ছুটি ও ভাতা প্রদান

মহোদয়,

যথাবিহীত সম্মানপূর্বক বিনীত নিবেদন এই যে, নিম্নস্বাক্ষরকারী পূর্ববর্তী আবেদনের তারিখ ----- হতে ইতোমধ্যে তিন বছরের অধিক কাল অতিক্রান্ত হয়েছে বিধায় এতদসংক্রান্ত বিধিমতে আমি শ্রান্তি বিনোদন ছুটিসহ ভাতা প্রাপ্যতা অর্জন করেছি। উল্লেখ্য, আমি আগামী ---- খ্রি.  হতে ----- খ্রি. পর্যন্ত ১৫ দিন অথবা ছুটি ভোগের তারিখ হতে ১৫ দিনের শ্রান্তি বিনোদন ছুটি ভোগ করতে ইচ্ছুক।


এমতাবস্থায়, আমার অনুকূলে ১৫ (পনের) দিন শ্রান্তি বিনোদন ছুটিসহ  ভাতা মঞ্জুরের সবিনয় অনুরোধ করছি।

বিনীতনিবেদক,



(আবেদনকারীর নাম)
পদের নাম
প্রতিষ্ঠানের নাম
ফোন: 
ই-মেইল: 

সংযুক্তি:
০১। পূর্ববর্তী ছুটি মঞ্জুরের জিও- ০১ফর্দ; 
০২। স্থানীয় হিসাব রক্ষণ অফিস হতে প্রদত্ত ছুটির প্রাপ্যতা বিষয়ে প্রত্যয়নপত্ৰ- ---ফর্দ; 


